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01 Entorno Drupal

1.1

Introduccion

Drupal es un sistema de gestion de
contenidos (CMS) multipropdsito,
modular, libre y con una amplia ca-
pacidad de personalizacion. Permite
publicar y administrar todo tipo de
contenidos: articulos, archivos, ima-
genes... etc. Es uno de los CMS mas
completos, seguro y estable del mo-
mento.

La mayoria de las funcionalidades
basicas de este CMS son muy senci-
llas de usar y bastante intuitivas.

Con este manual queremos mostrar
la forma correcta de incluir conteni-
do en las webs de centros de la US,
describiendo las diferentes herra-
mientas que para ello ofrece Drupal.

Explicamos los tipos de contenidos dis-
ponibles y adaptados a cada centro.

Ensefiamos las posibilidades de
IMCE, el gestor de archivos para su-
bir contenido al servidor web y man-
tener correctamente organizado el
repositorio de archivos del centro.

® Drupal’

Describimos las herramientas que
nos brinda CKEditor, el editor de
Drupal, proponiendo también un
par de herramientas externas que
ayudan a formatear el contenido.

Es de suma importancia maquetar
los contenidos con el mayor esmero,
para obtener un articulo ordenado,
limpio y agradable visualmente.

Las webs de centros no son sélo un
medio de informaciéon a la comuni-
dad universitaria, sino también un es-
caparate del centro y la Universidad.

ACCESO A DRUPAL

En un navegador, accedemos al formulario de acceso al
gestor de contenidos de la web: hitps://tuCentro.us.es/user

Nombre de usuario *

Escriba su nombre de usuario en Facultad de Medicina.

Contrasena *

Escriba la contrasena asignada a su nombre de usuario.

Nota: para el acceso a la web en Pre-produccion accedere-

mos a: https.//tuCentro-pre.us.es/user

INICIAR SESION
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01 Entorno Drupal

1.2 GESTION DE CONTENIDOS

Los contenidos se gestionan en el apartado Administrar > Contenido. Podemos:

0 VISUALIZAR CONTENIDO. e CREAR CONTENIDO.

Clic en Ahadir contenido, y seleccio-
nar en la lista el tipo de contenido.
Nos llevara al formulario correspon-
diente, segln el tipo de contenido (ver

Esta pantalla muestra listado de todos
los contenidos creados, indicando:
titulo, tipo, autor, si esta publicado o

no, fecha / hora Ultima edicién y botén _— 6r 02 Tinos d tenid

para editarlo (@] bOrrarlO, G Regresar al sitio E Administrar '* Atajos 1 medicina Admin Toolbar quick search seccion Ipos € conteni 0).
Filtro. Podemos también utilizar (.’ I cContent D) Estructura €X Apariencia e Ampliar 9 Configuracién 3]_ Usuarios ormes | @ Help o o o ke st P s e e s o
diferentes filtros de busqueda: los e

publlcadps 0 no, por tipo, por titulo, Content 1%

0 |enguaJe. Icono que enlaza a contenido destacado. Se sitiia en el pie de pagina.

Equipo personal
Content Comentarios Archivos Ta Ficha identificativa de un miembro de un equipo personal (Equipo de Gobierno, PAS... eto).

Seccién - ESTUDIANTES

Seccién coincidente con cada uno de los elementos del mend principal

— Cualquiera -
Published
Unpublished

Inicio » Admin » Content

+ Afiadir contenido

e EDITAR CONTENIDO.

Published status Tipo Title . .
~~~Cualquiera - v] [~ Cualquiera - 2l U_na vez flltradoy Ioca[lzado el conte-
Cabecera seccion ; nido, clic en botén: Editar

Enlace destacado

Equipo personal / Language

Noticia [ 7 Cualquiera - v ‘

Novedad BORRAR CONTENIDO.

Pagina basica Filter )

Seccion - ESTUDIANTES Para borrar varios elementos.

Seccion - ESTUDIOS . .

Seccién - INVESTIGACION Action Seleccionamos los contenidos que

Seeyi i IAEACUD | Eliminar contenido — deseamos borrar y la accién: Eliminar

Seccion - LOCALIZACION . . .
contenido. Hacemos clic en Aplicar a

Seccion - MOVILIDAD
los elementos seleccionados.

Seccion - SECRETARIA
Seccion - SERVICIOS

< Aplicar a los elementos seleccionados )

Slider .
e | O T7ime TIPO AUTHOR  STATUS UPDATED v  OPERATIONS Para borrar un SOIO Contenldo.
N - Seccin = B ) 10/11/2022 Podemos realizar la accion anterior, o

_ Cualquiera - O Movilidad Grado Medicina MOVILIDAD medicina  Published 1103 CliC en ﬂecha botén derecha del conte-
Idioma predeterminado del sitio (Spanish) d . B
Idioma Texto de la interfaz seleccionado para la pagina Seccién - LA 10/11/2022 nidao: borrar.

. O Junta de Facultad medicina  Published
Spanish FACULTAD ~ 10357
Inglés dit -

Sin especificar Seccion - LA o . 10/11/2022 B
| No aplicable @] Profesorado FACULTAD medicina Published Z10:31 Edit - Delete
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Titulo *

02 Tipos de contenido /

TitUlar de| Aviso fa- | triangle-exclamation

Name of the Font Awesome Icon. See the Font Awesome icon list for valid_icon names, or begin
typing for an autocomplete list. Note that all four versions of the icon will be™kown - Light,

2 /I AVI S O U RG E N T E Regular, Solid, Duotone, and Thin respectively. If the icon shows a question mark, t icon |C0n0 que acompaﬁa
. version is not supported in your version of Fontawesome. al tl’tUlO Por defeCtO
triangulo de adver-
ADDITIONAL FONT AWESOME SETTINGS tencia

Banner que se coloca en portada, enci-
ma del Slider, para informar de un hecho

B I US ¥ x, I, =
puntual de maximo interes. Fomato - | Estio - |99 B EI A

c,ﬂ Fuente HTML ::

Texto (Editar resumen)

= e

Permite incluir un icono (Tridngulo con exclamacion Descripcion
por defecto), un titular con enlace y un texto des- del Aviso
criptivo. ™~

Al crear el Aviso, indicamos una fecha inicial y otra

final, para automatizar su visualizacién.
Formato de texto | HTML completo v ‘ Acerca de formatos de texto

Enlace al
que dirige. ENLACE
Dejar el URL
.................. _— . S —— caracter #
Si no tiene Empiece a escribir el titulo de un contenido para seleccionarlo. También puede ingresar
A et ce i enlace. e i s oo
Esta es una prueba de aviso, que estara activo desde el jueves 23 de diciembre al martes 28 de diciembre. Podemos editar: el icono, el titular, el texto y la fecha en que estard activo. texto del enlace.

Texto del enlace

Fecha inicio

08/11/2022 X
Las fechas automatizan

Primer dia que se muestra el aviso Ia Visualizacién del AViSO
Fecha fin /

08/11/2022° 8

Ultimo dia que se muestra el aviso

Published 7

( vistaprevia )
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2.2 ENCABEZADO DE SECCION

Ildentificador del

Imagen que identifica cada seccion de la web (menu encabezado

principal, noticias, legal... ).

Facultad de
MEDICINA a s

La Facultad v Estudios v Estudiantes Investigacion v Secretaria v Movilidad v Servicios v Localizacion v Actualidad

Titulo *

Imagen *

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Foto con una resoluci®g no superior a 1280x720px

Maximo 1 fichero.
- o S o . limite de 13 MB.
Tipos permitidos: png gif jpg )Reg.

‘ Las imagenes mayores de 1280xX20 pixeles seran redimensionadas.
Inicio / La Facultad / Historia de La Facultad / Historia de La Facultad

8 Published

H|St m@?ﬁ.’f&”” Facultad de

- Geografia e Historia
La Facult
enel sig La Facultad ~ 'ESOUdIOS ~  Alumnos v Departamentos ~ Investigacion ~  Servicios ~ ] ' ' I Imagen. Se aconseja qUe Ia imagen
sin gran I LI sea menor de 1280x720px, aunque
erradica el programa lo redimensiona auto-
Sevilla fi maticamente.

UNIVERSIDAD Facultad de
% R w Odontologia

LaFacultad v  Secretaria v+  Estudios v+ Servicios v Internacionalizacion y Movilidad v Estudiantes +

Inicio / Secretaria / Personal
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2.3 ENLACE DESTACADO

Icono que enlaza a contenido destacado. Se sitda en
el pie de pagina.

Se puede seleccionar un icono vectorial (Fontaweso-
me) o un icono imagen (bitmap). Sélo se puede se-
leccionar un tipo. Se aconseja el icono vectorial, por
calidad y facilidad de encontrar lo que deseamos.

on o3
o7 o ] 4
Classic Sharp 8rands Free
2016 Icons Page 10f 12
FREE RESET
o o

L] Q a a 0

h magnifying-glass facebook

v & y ia G

check download twitter

Reserva de Expon@us Sevius
espacios
Reserva de Sevius COVID-19 Expon@us Parking:
espacios Solicitud

acceso

Enlace al que
redirige.

Orden de visuali-
zacion.

Parking: Alta
evento

Gestion de contenidos Webs Centros

Texto del enlace

Titulo *
| /

Enlace (URL) *

Empiece a escribir el titulo de un contenido para seleccionarlo. También puede ingresar una ruta
interna como /node/add o una URL externa como http.//example.com. Ingrese <front> para
enlazar a la pagina principal. Introduzca <nolink> para mostrar solo el texto del enlace.

Icono vectorial (Fontawesome)

fa-

Name of the Font Awesome . See the Font Awesome icon list for valid icon names, or begin

typing for an autocomplete list. Notsthat all four versions of the icon will be shown - Light,
Regular, Solid, Duotone, and Thin respec™gly. If the icon shows a question mark, that icon

version is not supported in your version of Fon

ADDITIONAL FONT AWESOME SETTINGS

Icono vectorial. Se utilizan los iconos

Icono foto (bitmap)

vectoriales Fontawesome.

‘ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. ‘

Icono Bitmap. No pasar 3400 x 400px

Maximo 1 fichero.
limite de 13 MB.

Tipos permitidos: png gif jpg jpeg.

Localizar antes en su web los nombres
de los iconos gratis (free) que mejor
se adapten a lo que necesitamos y
teclear su nombre en este campo.

Las imagenes mayores de 400x400 pixeles Swgan redimensionadas.

Orden visualizacién *

—F

Orden en el que aparecera el Enlace Destacado (1-12)

Ubicacién
- Ninguno -
PORTADA

La Facultad
Estudios

Selecciona en qué secciones de 12V

pulsando Ctrl + Clic.

Published

Icono bitmap. Se aconseja que la
imagen sea menor de 400x400px,
aunque el programa lo redimensiona
automaticamente.

eb aparecera este Enlace Destacado. Puedes seleccionar varias

En qué secciones se muestran los enla-
ces destacados. Por defecto, sélo en la
portada. Pueden ubicarse en varios sitios.
Para seleccionar varias ubicaciones utiliza:
Ctrl + clic.

Guardar
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2.4 EQUIPO DE GOBIERNO

Ficha identificativa de los miembros del Equipo de

Gobierno.

Vicedecana de Planificacion y Proyectos
Estratégicos

D? JENIFER MARTIN GONZALEZ

Responsable de gestion clinica

D? MARIBEL GONZALEZ MARTIN

jmartin30@us.es foddecanato@us.es

954 48 11 68/10
954 48 11 69/10

Administradora de Gestion del Centro

D? M%. DOLORES SANCHEZ REINA

adminodonto@

954481106 Secretaria

Profa. Titular de Universidad. Departamento de Psiquiatria
Asume las funciones propias de la Secretaria de la Facultad de Medicina y las relaciones con el
Personal de Administracion y Servicios.

De ella depende:

Profa. Maria Luisa Calero Delgado - Coordinadora Secretaria

ebemal@us.es 954559858

Vicedecano de Ordenacion Académica y Digitalizacion

Prof: Titular de Universic de Anatomia y iologia Humana

Asume las funciones de la organizacion de las actividades docentes del Grado en Medicina y del
Rotatorio Clinico, teniendo también La mision de impulsar la digitalizacion de la Facultad de
Medicina.

De él dependen:

Prof. Francisco Sanchez Doblado - Coordinador Grado en Medicina

Prof. Fernando de la Portilla De Juan - Director Rotatorio y ECOE

viordenacfm@us.es 954559858

Gestion de contenidos Webs Centros

Nombre completo del
miembro del Equipo

de Gobierno

Foto. Maximo:

640 x 480px.

Contacto: URL

de suweb (sila \email

tiene), correo
electrénicoy
teléfono.

Nomk

P
. uesto que

desempefia

Puesto *

Puesto que desempena

Adscripcién

Titulacién y dpto. al que esta adscrito

\ Titulacion y Dpto. al

que esta adscrito

Foto

eleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

agen con un tamafio maximo de 640x480 px
Maximo 1 fichero.
limite de 13 MB.
Tipos permitidos: png gif jpg jpeg.

Las imagenes mayores de 480x640 pixeles seran redimensionadas.
Texto descriptivo (Editar resumen)

B I USXx x| =

Formato  ~ | Estilo e K KM

Breve descripcion

/ de sus funcionesy

responsabilidades.

Acerca de formatos de texto

Formato de texto | HTML completo v

Web

URL de la pagina web personal, Facebook, Instagram... etc

E-mail de contacto

Teléfono

Teléfono de contacto

Orden Orden en que aparece su ficha

respecto al resto de miembros.

Orden en el que aparecen

Published

Vista previa > 10




02 Tipos de contenido

2.5 NOTICIA

Consta de un titular, fecha de creacién, y un cuerpo
de la noticia. Permite también una foto identificativa.

En portada aparecen las tres ultimas que se haya
indicado explicitamente o las ultimas ingresadas (en
Medicina las siete ultimas).

e

B . e IS HEGTACHIS

Lun, 24/10/2022

Prueba de conjunto,
homologacioén de

Titulos Extranjeros .
En breve sera publicada la |
informacion de los examenes para la

Homologacion de Titulos en la
/1 Facultad de Odontologia
\

R

il

)

Lun, 24/10/2022

Monografico Flujo
Digital en cirugia,
periodoncia e
implantes

Monografico SECIB-BioHorizons
Camlog. 28 de octubre de 2022.

i
/a4

2 7 St o i
Ay Giaats

% ORDEN DE MALTA |
ESPANA

|

|

B

. K

o I\

-l Lun, 24/10/2022

[ | . L

_ Convenio marco de B

~ colaboracion i
(== Convenio ma NOTICIAS

entre la Unive w—

Fundacion Hc

Malta en Esp. Convocatoria de Consolidacién

Investigadora

b

Convocatoria Premics Jovenes
Investigadores de la Real Academia
Sevillana de Ciencias y la Real Maestranza
de Caballeria de Sevilla, 2022

g

Recordatorio Conferencias de Otorio 2022 -
Investigacion Clinica

[

CCONVOCATORIA MOVILIDAD
INTERNACIONAL 23/24

g

Procesos electorales sector C (alumnos)
Curso 2022-23

Titular de la noticia.

\Tl’tulo *

Gestion de contenidos Webs Centros

Foto representativa de la
noticia. En algunas webs

’\

Fecha *

— Fecha en que se
’ dadjmm foe O crea la noticia.
Imagen

es opcional. Resolucién

’ Seleccionar archivo [ Ninguno archivo selec.

maxima: 1280 x 720px.

Maximo 1 fichero.
limite de 13 MB.
Tipos permitidos: png gif jpg jpeg.

Las imagenes mayores de 1280x720 pixeles seran redimensionadas.

B I USX x|L|

=
Incluir un resumen
descriptivo de la
noticia. Maximo
200 palabras. Para
incluir en portada.

Formato S | Estilo -

Fuente HTML 3%

\

Si queremos desta-
carla en la portada
de la web.

= e | =

w LWEMEBS

Cuerpo de la noticia. Podemos
emplear todas las funcionalidades
del editor CKEditor, explicadas mas
adelante. Podemos insertar texto,
fotos, y todo tipo de elementos.

Formato de texto | HTML completo

v Acerca de formatos de texto

Portada

Resaltar la noticia para aparecer en portada

Published

11
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Titulo de la novedad.
Titulo *

2.6 NOVEDAD | |

Enlace *

O
@

Banner central que resalta una noticia, identificado
con unaimagen ala que se le aplica un filtro de color

e URL al que se enlaza

* Empiece a escribir el titulo de un contenido para seleccionarlo. También puede ingresar

URL donde enlaza. una ruta interna como /node/add o una URL externa como http://example.com. Ingrese

concreto. Se |e puede adJ u nta run fICheI’O. <front> para enlazar a la pagina principal. Introduzca <nolink> para mostrar solo el
texto del enlace.
Color * Color de fondo del

Magenta / banner, que ademas

Color de fondo del banner filtra la Imagen de
fondo.

Orden * . ,
Si hay mas de una

PROVECTO NUEVO PLAN DE ESTUDIOS DE LA FACULTAD DE o rovedad hayaue

indicar en qué orden

MED'C'NA Orientacién flecha * se visualizan.

Hacia donde apunta la flecha e forma parte del banner Novedad

Imagen Direccién a la que apunta
Foto que se inclu- Ninguno archivo selec. la flecha que aparece en el
ye en el fondoya banner.
la c‘ual sele apllca Maximo 1 fichero.
el filtro de color. limite de 13 MB.

Tipos permitidos: png gif jpg jpeg-

Las imagenes mayores de 1280x720 pixeles seran redimensionadas.

Imagen de fondo

Archivo

‘ o-achi : Opcionalmente se le
puede adjuntar un
archivo

Se puede adjuntar un archivo .pdf, .docx, .xIsx
Maximo 1 fichero.

limite de 13 MB.

Tipos permitidos: txt pdf xIsx docx.

Published

12




02 Tipos de contenido

2.7 SECCION WEB

Este tipo de contenido es el que contiene el grueso
del contenido de la web. Es importante que cada vez
gue se cree contenido para cada una de las seccio-
nes, se elija el tipo de contenido correcto, en funcién
del menu principal al que pertenezca.

Facultad de Q

MEDICINA

LaFacultad v Estudios v Estudiantes  Investigacion ¥  Secretaria v Movilidad v Servicios v Localizacion v Actualidad

Inicio / Estudios / Grado En Medicina / Organizacion Docente Grado En Medicina

Organlzaﬂon Doce % gg!z\\//m-s:\mu @ Eadcc;l'!lftao(iio(;?a % { nenor - TEEL -

La Facultad v Secretaria v Estudios v Servicios v Internacionalizacion y Movilidad v Estudiantes v

o ORGANIZACION DOCENTE POD
e GRUPO MACARENA SUBGRUPOS|

Inicio / Secretaria/ Funciones

Funciones

Responsable Administracion de Centro

e Coordinacion, direccion y planificacion de las tareas administrativas de la Secretaria.

Titulo de la seccién.

Title *

Gestion de contenidos Webs Centros

N

Body (Editar resumen)

B I U S ¥ x, I,

111}
I
[[]
0]

Formato ~ | Estilo -9 L G A E =]

20 [ FuenteHTML $%

Contenido. Podemos emplear
todas las funcionalidades del editor

CKEditor, explicadas mas adelante.
Podemos insertar texto, fotos, y todo
tipo de elementos.

Formato de texto | HTML completo

v ‘ Acerca de formatos de texto

Published
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2.8 SLIDER

Carrusel de fotos para resaltar diferentes informa-
ciones en portada a modo de diapositivas animadas.
Consta de una imagen en alta resolucion, un titulo y
una descripcion. Podemos también indicar el orden
en que se visualizan, y cambiar el color de fondo del
texto y el lugar donde se ubica sobre la foto (izquier-
da/derecha). Opcionalmente se le puede indicar un
enlace en forma de boton.

Nuestro objetivo: La
Excelencia

El secreto del éxito es la persistencia por
la meta
(Benjamin Disraeli)

Celebrar eFuturo

Con una histeria de cinco siglos, la facultad mira al
futuro innovanda'en a éducacionyen la investigacion

(' Bienvenida del decano )
N 4

Gestion de contenidos Webs Centros

Titulo de la informa-

/ cién destacada.
Titulo *

/

Texto *

Descripcién.

\

El texto no debe pasar de 200 caracteres

Fecha opcional  fecha
(modo texto). — T—

Si el slider quiere indicar una fecha. Es un campo de texto, y puede indicarse la fecha en

cualquier formato.

Enlace opcio- ENLACE
nal. Si no hay URL

. —
enlace, dejar #
el ca ra’cter: # Empiece a escribir el titulo de un contenido para seleccionarlo. También puede ingresar

una ruta interna como /node/add o una URL externa como http://example.com. Ingrese
<front> para enlazar a la pagina principal. Introduzca <nolink> para mostrar solo el
texto del enlace.

Si hubiera un
enlace, texto \Te"m del enlace
del botén de

enlace. Si el slider tiene un botén de enlace, indicar hacia donde enlaza y el texto que mostrara
el botén.
Imagen * .
J Imagen del slider. No

Seleccionar archivg_| Ninguno archivo selec.

Tamafio maximo de la foto 1280x720px

sobrepasar el tamafio
Maximo 1 fichero. de 1280 X 720 pX, aynque
limite de 13 MB. Drupal lo redimensiona a
ese maximo.

Dénde ubica-
mos el texto:

a la |un|erda Tipos permitidos: png gif jpg jpeg.

(o] derecha del Las imagenes mayores de 1280x720 pixeles seran redimensionadas.
slider. \Situacién texto *
erecha v‘

Indica donde situamos el texto respecto a la foto de fondo

. Color fondo *
Colordelacaja oo
bai | text ‘ ul-marino v
aJo el tex O, Color de fondo del texto S H H i1
J/ i hay varias diapositivas en el
para resaltar ond y P

en i i i
este. Es un en — slider, este campo indica en que

orden se muestra cada una.
desplegable

con varias
opciones.

Orden en el que se muestran las diapositivas

Published
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2.9 TITULACION

Mdédulo ubicado en portada conteniendo enlace a
cada una de las titulaciones propias del centro. In-
cluye una foto a la que se aplica un filtro de color, un
nivel de estudios y el nombre de los estudios. Opcio-
nalmente, podemos indicar puntualmente alguna
informacion referente a la titulacion, por ejemplo:
“Abierto plazo de matriculacion”, que apareceria so-
bre una banda roja al pie de cada uno de los médu-
los de Titulacion.

POSTGRADO

MASTER OFICIAL

GRADO

ODONTOLOGIA

TITULACIONES

Master Universitario en
Investigacion Medica,
Clinica y Experimental

Grado en

Biomedicina

Grado ef

Medicina ':./

Gestion de contenidos Webs Centros

Nombre completo descrip-
tivo de la Titulacion.

Nombre completo de la Titulacién * /

7

Grado, Master,

Nivel de estudio
Doctorado...

Nivel de estudio. Cuerpo de letra estandar
Nombre de los

estudios ofer-  Estudios
tados.
Nombre de los estudios. Cuerpo de letra negrita
Imagen
Hingene ardijes selsc Imagen de fondo descriptiva de
Imagen de la titulacién la titulacion, al que aplicamos un
Maximo 1 fichero. filtro de color.
limite de 13 MB.
Tipos permitidos: png gif jpg jpeg.
Las imagenes mayores de 800x600 pixeles seran redimensionadas.
Color Desplegable con diferentes ;olores
FT— —“l'/ entre Iog que podemos elegir para
: : aplicar filtro a la foto de fondo.
Filtro de color que se aplica a la foto
Direccion a
laque enlaza  Enface
para mostrar #
informaciéon Afmmacién |
del titulo. Si puntua
no enlaza a
ningL’m sitio Informacién puntual sobre la titulacién™sara mostrar en el banner
dejar el carac- . »
ter: # Enlace informacién puntual

Si queremos comunicar
una informacién puntual
referente a esta titulacion,
podemos indicar una
descripcién, y un enlace

opcional.

Pagina a la que enlaza esta informacién puntual

Orden de visua- Orden
lizacion, respec-

to a las otras A~
Titulaciones.

Orden en que se visualiza

Published

( Vistaprevia )
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O CKEditor

CKEditor es un editor de texto HTML/
WYSIWYG (What You See Is What You
Get) de cédigo abierto que propor-
ciona funciones de procesador de
textos en Drupal. Destaca por sus
opciones de ediciéon avanzadas y su
facilidad de uso.

Es el medio que utilizaremos para
maquetar los contenidos de la web.
Como buen procesador de textos
nos brinda multiples funcionalidades
para la redaccién, con diferentes op-
ciones de visualizar el texto (negrita,
italica, subrayado), alineacion de pa-
rrafos, listas, hiperenlaces, tablas, in-
sercion de fotos, archivos... etc. Al ser
de cddigo abierto, permite la amplia-

cién de funcionalidades, que vamos
incorporando periédicamente: gale-
rias de imagenes, acordedn, citas...
etc.

CKEditor transforma el texto maque-
tado en cédigo HTML para poder vi-
sualizarlo correctamete en la web.
Este codigo HTML lo podemos editar
directamente, pulsando un simple
botdn.

Gestion de contenidos Webs Centros

Formas de insertar contenido en CKEditor

Pegar el contenido extraido de un
fichero de Word o desde una pagina web

CKEditor convierte todo texto incluido a cédigo HTML.
Si pegamos directamente (Ctr/ + V) en el editor de texto
el contenido copiado de un fichero Word o de una pagi-
na web, insertaria una cantidad innecesaria de etiquetas
que tanto Word como HTML necesitan para mantener la
maquetaciéon. Todas esas etiquetas son un problema en

Drupal. Para limpiar la mayoria podemos pegar con la
combinacién de teclas Ctr/ + May + V, aunque si queremos
limpiar todas las etiquetas innecesarias debemos utilizar
un programa intermedio, como WordHTML o similar (ver
seccion 05 Programas auxiliares). Este programa genera un
codigo HTML limpio, que debemos seleccionar (Ctrl + A) y
copiar (Ctrl + V), para trasladar al editor de Drupal, y pegar
en el lado HTML del editor, pulsando previamente el boton

Fuente HTML egandolo (Ctrl + V).
Fuente HTML | 7 P8 ( V

:
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2. Crear y editar contenido directamente
Podemos introducir directamente el contenido en el editor. También podemos utilizar la primera forma (copiar y pegar)
y luego editarlo directamente en el editor de Drupal. CKEditor proporciona varias herramientas agrupadas por fun-

cionalidad:

4. Listas
o 3 Alineacién parrafos Soson de s con
1. F t 2. Hipervinculos Las diferentes alineaciones das, asi como controlar 5 il

. Fuentes Permite afiadir y quitar del(férrafo: izquierda, cen- el nivel de las mismas. . Formato y Estilos
Permite seleccionar las hipervinculos a una URL trado, derecho, justificado. Diferentes tamafios de
diferentes visualizacio- o un fichero. cabeceras (1 a 6) y esti-
nes del texto: negrita, los para colorear texto y

marcarlo.

itdlica, subrayado... etc.

~ A

B I US ¥ x, I |2 =|52 & = E|:2 IZ € | Formato ~ | Estilo -
LT =B Q|+« o3 =g & = 1 [o) Fuente HTML %2
/ 7. Media+ (US)
6. Media \E,fﬁggtaga;’e'flggsd\é‘}glgfe/ 9.Visualizacion

plantillas de disefio, cuadros Modos de visualizacion:

Herramientas para inser- )
de texto y tarjetas personal. 3

tar citas, imagenes, mostrar bloques, modo
tablas, Il’neas{gcaracteres . Deshacer/Rehacer HTML y pantalla completa.

especiales y acordedn. Deshacer y rehacer las

acciones utilizadas
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1.Fuentes 2. Hipervinculos 3.Alineacion 4. Listas
B I US x x|I s = = = = = 1E e

Al seleccionar un texto, pode-
mos cambiarle el aspecto:

Al seleccionar texto, pode- Al seleccionar un texto,
mos: foto video, tabla... etc, po-
demos:

Podemos incorporar las si-
guientes listas:

* Negrita. * Enlazar, creando: * Lista con vifietas.

* Subrayado.

* Cursiva (italica).
* Tachado.

* Superindice.

* Subindice

* Quitar todos los forma-
tos anteriores.

Negrita, subrayada, cursiva,

tachada superindice .
) ) » subindice

* Un hipervinculo a una pa-

gina web interna o externa.

+ Un hipervinculo a un fiche-
ro que seleccionamos con el
gestor de ficheros IMCE. Se le
afiade automaticamente ico-

no del tipo de fichero.

* Quitar hipervinculo.

Abrir enlace en otra
pestafia o pagina.

Fichero

* Alinearlo a la izquierda.
» Centrarlo.
* Alinearlo a la derecha.

* Justificarlo (sélo texto).

Texto alineado a la izquierda
Texto centrado
Texto alineado a la derecha

Texto justificado: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nunc luctus ac
augue vitae faculis. Vivamus ultrices dui eget purus ullamcorper, eu efficitur ligula dictum.
Donec suscipit, justo sit amet fermentum lobortis, lacus sapien interdum mauris, sit amet
cursus nulla ante id ex. Vivamus egestas eget erat in elementum. |Pellentesque’ sodales
felis leo, non eleifend sem accumsan sit amet. Quisque et neque at tortor eleifend auctor eu
quis tellus. Suspendisse odio eros, efficitur eget tellus ac, iaculis egestas turpis. Sed posuere

tincidunt viverra. Nam tincidunt purus turpis, ac posuere velit volutpat non.

* Lista numerada.

« Aumentar un nivel de
profundidad del elemen-
to seleccionado en la lista.

¢ Disminuir un nivel de
profundidad de la lista.

e Uno
o Dos
o Tres
o (Cuatro
e (inco
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5. Formato y Estilos

Formato ~ Estilo =

Al seleccionar texto podemos indicar FORMATO:
« Sin formato (normal).

* Encabezado H1 a H6 (Tamafio mas grande
a mas pequefio).

* Con formato.

También disponemos de varios ESTILOS:
* Marcador (amarillo, naranja, violeta, celeste y verde).

* Texto resaltado (naranja, rojo, violeta, morado, azul
y verde) .

Encabezado H1

Encabezado H3

Encabezado H5

La Titulacion de Licenciado en Fisica

existe en la Universidad de Sevilla
desde 1963. Entre este afio y 1978 la
Facultad de Ciencias de la Hispalense
fue la encargada de su imparticion y
en 1978 se crea la [Facultad de Fisica,
en la que se estudia esta titulacion
desde entonces.

En esta larga trayectoria la Facultad de
Fisica de la Universidad de Sevilla ha

consolidado un importante prestigio,
tanto en su aspecto de formaciéon de
profesionales, como en la calidad y
reconocimiento de los |Grupos de
Investigacion que han ido surgiendo
en las diversas areas de la Fisica.

Las caracteristicas de estos estudios
requieren buena base en matematica
y amplia dedicacion. Como
contrapartida los Licenciados en Fisica
son profesionales bien preparados y
solicitados en el mundo laboral.
Estadisticas recientes demuestran que
su indice de colocacién asciende
practicamente al 100% a los pocos

afios de concluir la licenciatura.

Desde el curso 2009-10 la Licenciatura
en Fisica estd extinguiéndose como
consecuencia de la adaptacion de las
titulaciones universitarias al Espacio
Europeo de Educacién Superior (EEES).
La titulacion que la sustituye, el Grado

Gestion de contenidos Webs Centros

en Fisica, estd estructurado en 4
cursos académicos, de modo que los
primeros titulados terminaron sus
estudios el curso 2012-13.

En la Facultad de Fisica se imparten
también otras titulaciones
universitarias. Asi, a partir del curso
2005-06 se oferta la titulacion de
segundo ciclo de Ingenieria de
Materiales, que estd actualmente en
extincion y desde el curso 2011-12 se
oferta el Grado en Ingenieria de
Materiales. También a partir de ese
mismo curso se ofrece el doble titulo
de Grado en Fisica y en Ingenieria de
Materiales, que puede obtenerse en 5
cursos académicos. Asimismo,
participa en las dobles titulaciones de
Quimica- Ingenieria de Materiales y
Fisica-Matematicas en colaboracion
con las facultades de Quimica vy

Matematicas, respectivamente.
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Filas* Anchura
3 100%
° Columnas™ Altura
6. Media 6.2.Tablas -
v LM =B 0 Podemos insertar tablas, indicando Encabezados Eep. e/celdas
— Primera fila v 1
' el ndmero de columnas y filas, la Tamaio de Borde Esp. interior
Podemos insertar: . : :
anchura (hacerlo siempre en por-
Alineacion
« Citas. centaje, incluyendo el simbolo %), y Centade v
Tabl un titulo. Nunca incluir: altura, esp. Tiralo
* Tablas. , N ,
e/celdas, esp. Interior, tamafio de [ Tivulo de 1a vabid
., . Sintesis
* Fotos. borde, ni sintesis.
« Acordeon.
* Linea horizontal. Edicidon de tabla
(@ Pegar Ctri+V Insertar celda a la izquierda
+ Caracter especial. Una vez creada la tabla, podemos Celda ’ Insertar celda a a derecha
. , Fila ’ imi
editarla, pulsando botén derecho Fiminer Celds
Columna »
del raton sobre la misma, y en el Eiminar Tabia
0.1.Citas menU desplegado podemos: inser- [ Provesdes e Tabi e hacisaba
tar y eliminar celdas, filas y co- -
Muestra un texto sobre un fondo y . y : Dividir la celda horizontalmente
. . lumnas, combinar celdas, dividir Dividir la celda verticalmente
gris. Se puede utilizar para notas, ) i :
comentarios... etc celdas y editar propiedades de la ESupiocats o o
tabla. -
Insertar fila en la parte superior Insertar columna a la izquierda

‘ ‘ Esto es una cita Eliminar Filas Eliminar Columnas

Texto uno Texto 2

Texto tres Texto 4
21
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6.3. Imagen

Disponemos de dos modos para in-
sertar imagenes:

« Automatizado. Seleccionamos
una foto de nuestro equipo, y se
sube a la carpeta: img/subidas,
redimensionandose automatica-
mente a un tamafio maximo de
1280 x 720px.

* Manual. Seleccionamos una fotoy
la subimos a la carpeta que elijamos
(se aconseja dentro de img). Tam-
bién somos responsables de redi-
mensionarla correctamente (Ver
seccion 05 Programas auxiliares).

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nunc luctus ac augue vitae iaculis. Vivamus ultrices
dui eget purus ullamcorper, eu efficitur ligula dictum. Donec suscipit, justo sit amet fermentum lobortis,
lacus sapien interdum mauris, sit amet cursus nulla ante id ex. Vivamus egestas eget erat in elementum.
Pellentesque sodales felis leo, non eleifend sem accumsan sit amet. Quisque et neque at tortor eleifend
auctor eu quis tellus. Suspendisse odio eros, efficitur eget tellus ac, iaculis egestas turpis. Sed posuere

tincidunt viverra. Nam tincidunt purus turpis, ac posuere velit volutpat non.

Phasellus nec enim at nisl fringilla venenatis eget eget mi. Praesent Ny T
= x

molestie lorem at nunc bibendum rutrum. Nunc aliquet diam ac risus
placerat, sit amet euismod nunc pharetra. Pellentesque habitant morbi
tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Aenean
rhoncus faucibus velit, non cursus risus scelerisque vitae. Curabitur ut felis
vitae libero placerat consequat eget non metus. Sed ut finibus leo. Donec

sollicitudin dui porta, lobortis velit fringilla, pharetra nibh.

En ambos casos, tendremos acceso
a las Propiedades de la imagen,

Editar imagen x

Image *

[Z bloque-master.jpg | Eliminar

Texto alternativo *

alternativo

Breve descripcion de la imagen utilizada por los lectores de pantalla y se
muestra cuando la imagen no es cargada. Esto es importante para la

accesibilidad.

Anchura

55
Indica un ancho en porcentaje (1 a 100) sin colocar el signe %
Alinear

O Ninguno @ lzquierda (O Centrado () Derecha

Etiqueta

Guardar

en laque debemos indicar un Texto al-
ternativo, una Anchura, una Alinea-
cion, y opcionalmente una Etiqueta,
si queremos poner un pie de foto. En
el modo automatizado esta ventana
de propiedades sale por defecto. En el
modo manual debemos mostrarla ex-

presamente: clic derecho sobre la foto. \

Tamafo imagen respecto al texto

Podemos controlar el tamafio de la
foto respecto al resto del texto. Para
ello, en la ventana de Propiedades,
en el campo Anchura indicamos un
numero entre 1y 100, para indicar
porcentaje tamafio foto respecto a
la caja de texto. No poner signo “%".

Editar imagen

Podemos editar las fotos una vez
colocadas, bien para sustituirla por
otra foto, alterar tamafio o la alinea-
cién, o incluso quitar/poner un texto
de pie de foto. Para ello, hacemos
clic derecho sobre la foto y seleccio-
namos Propiedades de imagen.

X Cortar Ctri+X
fb Copiar Ctrl+C
(B Pegar Ctri+V

[ial Propiedades de Imagen
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6.4. Acordedn Edicién del acordedn 6.5. Linea horizontal
Un acordedn es una estructura for- Tras crear un acordeodn, podemos Podemos insertar una linea horizon-
mada por regiones desplegables afiadir y quitar regiones (pesta- tal, para dividir secciones.
que permiten mostrar u ocultar Aas) pulsando el boton derecho del
contenido pulsando sobre el titulo ratonsobre esteyeligiendolaopcion
de cada uno de los elementos. Una correspondiente.

vez abierta una region (pestafia) del

) . 6.6. Caracteres especiales
acordedn, se cierran las otras.

_ Seleccion de caracteres que no encon-
Accordion (g Pegar Ctri+V | tramos normalmente en el teclado:

D"#$%&'()’“+—./012
B3 Add accordion tab after 34567589 ~sreasBcC
DEF GH 1 J KLMNOPOQRST
. B3 Remove accordion tab UV WX YZ1A_abcdef
g h i j k I mmnopgrs t uvw
------------------------------------- xy z { | } ~ € - — ¢ £
¥ | § " 0 « me T2 TR
v 5 % o¥% % i AAAAAAEC
EEEE T I T T DPDRNOOGOOO x O
UUO U Y PR A& 4 aadidaaec e é
Accordion title 1 v &6 i i 1 i dAb66060606 + 0w 0
0G0y by Ee WY WYy ™
- 2> o ¢ =
Accordion title 2 v [
[ Cancelar )




7. Media + (US)
+ @@ EE
Podemos insertar:
« Etiquetas con enlaces.
* Videos YouTube/Vimeo.
* Galerias de fotos.
* Plantillas de disefio.
+ Cuadros de texto.

* Tarjeta personal.

/.1. Etiquetas con enlaces

Indicamos el numero de etiquetas
que necesitamos, y luego editamos
el nombre de cada etiqueta, y le
asignamos un enlace haciendo do-
ble clic sobre su nombre.

03 Editor de textos CKEditor

Propiedades de las Etiquetas X

Nimero de etiquetas

1

Alinear
® 0]
Sin alinear Centradas
Cancelar
Resultado:

| Etiqueta I

|| Etiqueta3 || Etiquetad |

Etiqueta?

/.2.Videos YouTube/Vimeo

Se pueden incrustar videos de you-
Tube y Vimeo, simplemente pe-
gando su URL e indicando el ancho
y la alineacion respecto al texto. Se
pueden incluir dentro de un texto, o
como modulo aparte.

O El plasma que reproduce sonido 0 ~»
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Propiedades del Video X

URL del video (YouTube / Vimeo)

Ancho del video (porcentaje de 1 a 100, sin indicar el signo %)

100

Alinear
O] @] @] @]
Ninguno lzquierda Centrado Derecha
cace
Resultado:

Vermasta.. Compartir

E plasm a rep roduce




03 Editor de textos CKEditor

7.3. Galerias de fotos

Disponemos de una herramienta
para mostrar imagenes como una
galeria de x columnas. También dis-
ponemos de una galeria Masonry,
esto es, una galeria “bloque de ladri-
llos” que aprovecha los espacios que
se crean cuando se combinan cajas
de distintas dimensiones.

Para ello, debemos indicar el nume-
ro de fotos que va a contener la ga-
leria y como se distribuyen. Una vez
creada la estructura, asignamos la
foto editando cada uno de los iconos
de foto vacia. Para ello, utilizamos
una de las dos herramientas de
Imagen que nos proporciona CKE-
ditor: Ed M La primera para subir
una foto desde nuestro equipo, y la
segunda para seleccionar una foto
que ya tengamos en el servidor web
(ver pag. 22).

74 Plantilas de disefo

Niamero de fotos de la galeria

2

Selecciona un tipo de galeria

2 columnas ¥

2 columnas
3 columnas
4 columnas

5 columnas

)

6 columnas

7 columnas

& columnas

Masonry

Ejemplo de galeria Masonry:

Galerfa de fotos

Herramienta para maquetar las pa-
ginas y disponer de 1, 2,3 6 4 colum-
nas que nos sirven para colocar tex-
to, fotos y elementos como tarjetas,
cuadros de texto... etc.

Disponemos de dos tipos de colum-
nas:

* Fluidas. Permiten que el texto
salte automaticamente de una
columna a la siguiente.

* Independientes. Texto no fluye
de una columna a otra.

Propiedades de las Plantillas de diseino X

Selecciona una plantilla de disefio

| 2 columnas iguales fluidas v |

2 columnas iguales fluidas L\)
2 columnas iguales independientes

2 columnas independientes: 33% + 66%
2 columnas independientes: 66% + 33%
3 columnas iguales fluidas

3 columnas iguales independientes

4 columnas iguales fluidas

. 4 columnas iguales independientes
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Ejemplo de plantilla 3 columnas fluidas:

La Titulacién de Licenciado en Fisica
existe en la Universidad de Sevilla
desde 1963. Entre este afio y 1978 la
Facultad de Ciencias de la Hispalense
fue la encargada de su imparticion y
en 1978 se crea la |Facultad de Fisica,
en la que se estudia esta titulacion
desde entonces.

En esta larga trayectoria la [Facultad de
Fisica de la Universidad de Sevilla ha

consolidado un importante prestigio,
tanto en su aspecto de formacién de
profesionales, como en la calidad y
reconocimiento de los |Grupos de
Investigacién que han ido surgiendo
en las diversas éreas de la Fisica.

Las caracteristicas de estos estudios
requieren buena base en matematica

y amplia dedicacion. Como
contrapartida los Licenciados en Fisica
son profesionales bien preparados y

solicitados en el mundo laboral.
Estadisticas recientes demuestran que
su indice de colocacién asciende
practicamente al 100% a los pocos
afios de concluir la licenciatura.

Desde el curso 2009-10 la Licenciatura
en Fisica estéd extinguiéndose como
consecuencia de la adaptacién de las
titulaciones universitarias al Espacio
Europeo de Educacion Superior (EEES).
La titulacién que la sustituye, el Grado

en Fisica, estd estructurado en 4
cursos académicos, de modo que los
primeros titulados terminaron sus
estudios el curso 2012-13.

En la Facultad de Fisica se imparten
también otras titulaciones
universitarias. Asi, a partir del curso
2005-06 se oferta la titulacion de
segundo ciclo de Ingenieria de
Materiales, que esta actualmente en
extincién y desde el curso 2011-12 se
oferta el Grado en Ingenieria de
Materiales. También a partir de ese
mismo curso se ofrece el doble titulo
de Grado en Fisica y en Ingenieria de
Materiales, que puede obtenerse en 5
cursos  académicos.  Asimismo,
participa en las dobles titulaciones de
Quimica- Ingenieria de Materiales y
Fisica-Matematicas en colaboracion
con las facultades de Quimica y

Matematicas, respectivamente.

Ejemplo de pIantlIIa 2 columnas: 33% (foto) + 66% (texto):

La Titulacién de Licenciado en Fisica existe en la Universidad de Sevilla desde

JIMENEZ

Auxiliar de centro

D? ADELA JIMENEZ

& correonuses o 1234567830

1963. Entre este afio y 1978 la Facultad de Ciencias de la Hispalense fue la

encargada de su imparticion y en 1978 se crea la Facultad de Fisica, en la que

se estudia esta titulacién desde entonces.

En esta larga trayectoria la Facultad de Fisica de la Universidad de Sevilla ha

consolidado un importante prestigio, tanto en su aspecto de formacién de

profesionales, como en la calidad y reconocimiento de los Grupos de

Investigacién que han ido surgiendo en las diversas areas de la Fisica.

Las caracteristicas de estos estudios requieren buena base en matematica y

amplia dedicacién. Como contrapartida los Licenciados en Fisica son

profesionales bien preparados y solicitados en el mundo laboral. Estadisticas

recientes demuestran que su indice de colocacién asciende practicamente al

100% a los pocos afios de concluir la licenciatura.

Responsable de la secretaria del centro

B % MANUELJIMENEZJIMENEZ

& correceuses of 1234567850 &

n del Centro tien

Gestor de Centro - Alumnos

D? ADELAJIMENEZ
JIM

= correonuses o 12345

7.5.Cuadros de texto

Para insertar cuadros de texto de
informacién, resumen, error... etc,
pudiendo indicar su ancho y alinea-
cion.

PROPIEDADES DEL CUADRO DE TEXTO

Tipo de cuadro

Informacién =

Ancho (Porcentaje de 1 a 100, sin indicar el signo %)

100
Alinear
O] @] @] @]
Ninguno Izquierda Centrado Derecha

Ejemplo:

Estudiar en la Facultad de Fisica de la Universidad de Sevilla

La Titulacién de Licenciado en Fisica existe en la Universidad de Sevilla desde 1963. Entre este afio y 1978 la
Facultad de Ciencias de la Hispalense fue la encargada de su imparticion y en 1978 se crea la Facultad de Fisica,
en la que se estudia esta titulacion desde entonces.

En esta larga trayectoria la Facultad de Fisica de la L
tanto en su aspecto de formacién de profesionales, como en la calidad y reconocimiento de los Grupos de
Investigacion que han ido surgiendo en las diversas areas de la Fisica.

de Sevilla ha consolidas

un importante prestigio,
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itiivy

/.6.Tarjeta personal

Tarjetas verticales, o apaisadas con
foto e informacién de una persona.
Las tarjetas pueden ser indepen-
dientes, o maquetarlas por colum-
nas para formar equipos, utilizando
la herramienta Plantilla de Disefio,
vista antes.

Propiedades de la Tarjeta

Selecciona un tipo de tarjeta

Ancho (porcentaje de 1 a 100, sin indicar el signo %)

100
Alinear
O] @] @] o
Ninguno Izquierda Centrado Derecha

¥

Aucxiliar de Centro

D?® ADELA
JIMENEZ
JIMENEZ

Aucxiliar de Centro

D?® ADELA
JIMENEZ
JIMENEZ

Aucxiliar de Centro

D. MANUEL

B s = JIMENEZ
- 2 s JIMENEZ
e0@u:
o) 1234567890
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8 Deshacer/Rehacer Se aconseja trabajar siempre a
« pantalla completa para hacernos

una idea lo mas fiel posible al disefio
final. Para ello, se ha implementado
en el editor el mismo formato que
en la pagina final.

Como en todo software, podemos
deshacer (ctr/ + Z) la Ultima accién, o

rehacerla (ctrl +Y).
Si dominas HTML, puedes intentar

editar etiquetas HTML conmutando
9. Visualizacion con el botén HTML.

= Fuente HTML 2%

. .. [ Fuente HTML | 33
Disponemos de los siguientes

modos de visualizacion:

<h2>Estructura</h2>

<ul>
° Bloques de etiquetas. Para se- <li»<a href="/sites/medicina/files/doc/estudios/PRESENTACION ROTATORIO
. L. 2022-2023.pdf">Presentacidén Rotatorios Curso 2022-2023 (Fecha 12-09-2022)</a>&nbsp;
leccionar facilmente elementos snbsp; anbap;</1i>
que queramos borrar. <fulz

<h2>Grupos y Subgrupos</h2>

« Conmutar entre cédigo HTML

/ Visualizacion WYSIWYG. Para s
<li><a href="/sites/medicina/files/doc/estudios
afinar el CédigO HTML. /CRONOGRAMA%20ROTATORIOS%202022-2023%20GRUPO%20A . pdf">Rotatorios Grupo A Hospital
Universitario Virgen Macarena</a></1li>
° Trabajar a panta"a comple_ <li><a href="/sites/medicina/files/doc/estudios
/CRONOGRAMA%20ROTATORIOS%202022-2023%20GRUP0%20B.pdf">Rotatorios Grupo B Hospital
ta- Universitario Virgen del Rocio</a></1li>

<li><a href="/sites/medicina/files/doc/estudios
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04 Gestion de ficheros

El Gestor de Ficheros e imagenes IMCE nos permite Disponemos de dos carpetas (doc e img) donde debemos
gestionar nuestro repositorio de ficheros en el servidor subir nuestros ficheros:

web e insertarlos en nuestras paginas. o ,
Pag * doc. Nuestro repositorio de documentos. Ubicamos los

ficheros de texto (.docx, .xIsx, .pdf), en su carpeta corres-
pondiente, segln seccidén a la que pertenezca, pudiendo

Podemos crear carpetas (Nueva carpeta), subir ficheros en crear dentro de estas otras carpetas para mantener mas
esas carpetas (Subir), borrarlos (Delete) y cambiar el tamafio ordenada la informacién.
de las fotos que subamos (Redimensionar).

Subida/gestion de ficheros

* img. Nuestro respositorio de imagenes, ubicandolas en
las carpetas correspondientes segun seccion.

@ File manager | Facultad de Medicina — Mosxzilla Firefox — O X
O & https://medicina-pre.us.es/imce?sendto=imcelnput.urlSendtc T3 =~ = B 2022-10 Name A Tamafio Anchc  Alto Fecha
B config_dwb7eeH
) secretaria -07-
— [ tari 2022-07-0
g Actualizar P9 Nueva carpeta X Subiral servidor ] Delete [ad] Redimensionar & Seleccionar I contenido
s i Ml servicios 2022-07-0
B E PUbllc” Tamaﬁo AHChc AltO FeCha E doc jActualizar IPW Nueva carpeta X Subir al servidor 'ﬁ Delete [ Redimensionar  « Seleccionar
- 202142 2022-07-0 - img B 2022-10 Name A Tamafio Anchc Alto Fecha
- 2022-03 B config_dwb7eeH W logos 2022-U3-U
B 2022-06 2022-10-2 :COfﬂe"ido B movilidad 2022-07-0
css L.
- 2022-10 2022-06-2 B coc : B noticias 2022-10-2
. o B img Bl novedades 2022-03-2
- COang_deYCEH - jS 2022-03-0 B cabeceras B secretaria 2022-07-0
tenid
: contenido : [l languages 2022-09-2
S5 . s e
— Be media-icons 2021-12-2 Insertar ficheros en nuestra pagina
i img B php 2022-11-0 Localizamos y seleccionamos el fichero que queremos
B inline-images ict 2022-06-2 ; H
- B pictures insertar y pulsamos Seleccionar.
T

B styles 2022-03-2
Il languages
B media-icons 17 elementos (0 bytes) 2022-10-1
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HTML

Aplicacion web que se utiliza como programa inter-
medio para pasar contenido de un fichero Word o de
una pagina web (HTML) a un formato HTML limpio.

Tecleamos en un navegador:

Clic en Word Editor y pegamos el contenido copiado
de Word o pagina web. Clic en pestafia HTML, y clicen
los siguientes tres iconos en este orden:

YADVEDVEDL D
= vapv<pved =D

Borramos: estilos en linea, clases e IDs, etiquetas vacias...
etc. Antes debemos comprobar que todas las opciones
estén seleccionadas, excepto las dos ultimas.

Encoding en off (icono con una “x") para
mostrar correctamente los acentos.

Set code indentation (1 toque), para formatear

la visualizacion correctamente.

Una vez formateado, seleccionamos todo el texto
( )y lo pegamos ( ) en el editor de Drupal.
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W worDHTML

St A S ——
Word Editor

Filev Editv Insertv Viewv Formatv Tablev Tools~

« »‘0‘_7; Formatsv‘B I U iz~ =

Cabecera

Al seleccionar texto, podemos:
« Ponerlo en Negrita.
s Poner en Cursiva (italica).
« Poner en Superindice.
« Poner en Subindice
« Quitar todos los formatos anteriores.

W wOoRDHTML

Word Editor

YADIVEDVEDI €
N"EEGE Vadpvx<dpDved( =D>

1 <h2><span style="color: #ff0000;">Cabecera</span></h2>

2 <p>Al seleccionar texto, podemos:</p>

<li>Ponerlo en Negrita.</1li>

<li>Poner en Cursiva (itdlica).</1i>
<li>Poner en Superindice.</li>

<li>Poner en Subindice</1li>

<li>Quitar todos los formatos anteriores.</li>



IMAGE CONVERTER

Software libre para edicién de fotos. Antes de subir
una foto a Drupal, es conveniente redimensionarla.
Bajamos el programa desde:

Escogemos un tamafio
incluido en el desplegable
de Redimensionar:

enaﬁo original - |

. Tamafio original -
Seleccionamos la foto arrastrando la foto | ¢
al cuadro gris, o haciendo clic en este y
seleccionar la foto.

Haga clic aqui para afadir archivo

0 ar uelte sus arg aqui

Foto 3.5x%5.1 pulg. (3x13 cm) normal
Foto 3.5%5. 1 pulg. {(9%13 cm) 300dpi
Foto 4x6 pulg. (10x15 cm) normal
Foto 4xé pulg. (10x15 cm) 300dpi
Foto 5x7 pulg. {13%18 cm) normal
Foto 5x7 pulg. {13%18 cm) 300dpi
Foto 6x8 pulg. (15%20 cm) normal
Foto 6x8 pulg. (15%20 cm) 300dpi
Foto 8x10 pulg. (20%25 cm) normal

Foto 8x10 pulg. (20%25 cm) 300dpi -

ekedimensiona r
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(3% AVS Image Converter

Archivo Editar Ver Ayuda ﬂ B E
+ afadc v K Borar ~ E Vista previa [ M Gira

I
4

7 Conversién * Correcciones é Marca de agua

\

v L

Eades | pRaPdf aGf maPng
. L v .

@ TiFF saaBmp vaTga %aRas

Calidad:  e— — 55

4 Redimensionar

Haga clic aqui para anadir archivos
0 1el chiv

Tamaio original - Avanzado >>

aqui

4 Renombrar

Nombre original - Avanzado >>

Nombre de salida: Nombre inicial

Mantener la fecha de modificacién de archivo

Directorio destino  C:\Users\Mano Pictures - Examinar...
v v
™ ]
0 Imagenes Convertir a Jpeg

Por ultimo, indicamos el directorio donde
gueremos situar la foto convertida, y pulsa-
mos en el botén jConvertir!

¥ Con proporcién original °ﬂﬁﬂ destino  C:\Users\Mano\Desktop -
Usar rayas Color: - ~ k!
’ ’ I =
| Con orientacion original o i i Convertir a Jpeg

Guardar preset Manejar presets

|Par5unahzado - I << Simple

Fijar tamaiio de salida -

- -

000 S X 1600 o 96 dpi

Si no encontramos el tamafio
deseado en la lista desplegable,
podemos redimensionarla de
forma personalizada, indican-

do pixeles de ancho y pixeles de
alto (no es conveniente pasar de
1920px de ancho). Indicando si de-
jamos la orientacion original o no.



UNIVERSIDAD
B SEVILLA

Servicio de Informética
y Comunicaciones

© Copyright 2022 Universidad de Sevilla



